Rettevejledning

Forfatter: Godkendt af: Status: Godk.dato: Dok.nr.:
SuUS Studierektor Godkendt 21.08.2018 1.26
Formal:

At sikre hgj kvalitet og klarhed over aspekter af den praktiske afvikling af prgver og eksaminer
samt ensartet praksis for bedgmmere ved SIMAC

Anvendelse og omfang:

Rettevejledningen daekker omrdder vedr. den praktiske afvikling af prgver og eksaminer, som er
relevante at beskrive, af interesse for bedemmere ved SIMAC. Rettevejledningen fastslar SIMACs
praksis pa de beskrevne omrader.

Fremgangsmade:

Paedagogisk Vejledningscenter reviderer denne rettevejledning hvert semester. Rettevejledningen
opdateres ved behov. Alle bedgmmere, studieadministration, kvalitetskoordinator eller andre
relevante parter kan fremsende forslag til omrdder, der skal revideres eller indga til pvc@simac.dk.
Pzaedagogisk Vejledningscenter kan ligeledes fremsaette relevante sendringer og opdateringer.

Ansvar:

Paedagogisk Vejledningscenter forestdr den lgbende opsamling af revisionspunkter og nye
emneomrader. Paedagogisk Vejledningscenter foreleegger semesterets revision til godkendelse ved
studierektor senest 6 uger fgr afslutningen af semesteret.

Lovgrundlag/Reference:

Supplement til gaeldende procesbeskrivelser vedr. bedgmmelse og Retningslinjer for pragver og
eksaminer.
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Praktiske spgrgsmal vedrgrende bedgmmelse

Hvad skal noteres hvor ved retning af skriftlige besvarelser?

Eksaminators og censors konstaterede objektive fejl og mangler har til formdl at sikre, at der
gives den korrekte bedgmmelse (bestdet/ikke-bestdet eller karakter). Det er ikke en
tilbagemelding til den studerende for at understgtte den studerendes lzering. Den studerende har
mulighed for at se den kommenterede besvarelse.

De konstaterede objektive fejl og mangler noteres i den studerendes skriftlige besvarelse

ved markering og tekst (f.eks. understregning hvor relevant, tekst som kommentar i hgjre
side). En tydelig markering af alle fejl ggr, at der kan foretages en saglig vurdering af
besvarelsen.

Der kan sdledes noteres mangelfuld besvarelse eller en kort opremsning af de elementer, der
mangler. Der skal ikke markeres med v eller (V). Fejlens karakter angives (f.eks. regnefejl,
tabelfejl, principfejl, forkert formel, forkert henvisning). Mangler en besvarelse af en hel opgave
eller et helt spgrgsmal, skal dette anfgres. Er der brugt et forkert udtryk, noteres det korrekte.

Forkerte resultater og mellemresultater, der alene er en fglge af tidligere markerede fejl,
markeres ikke.

Subjektive noter og kommentarer fgres separat — f.eks. saerskilt papir eller dokument. Dette
anvendes til at opnd den rette bedemmelse for den enkelte, herunder evt. som reference i
voteringen mellem bedgmmerne. Disse noter er omfattet af persondatareguleringen. Det er
dermed nu sdledes, at den studerende kan opnd indsigt i jeres noter, ogsa de subjektive. I skal
derfor vaere opmaerksomme pa formuleringer og kontekst i de noter, I tager nu.

Der er ikke krav om benyttelse af seerlig farve ved kommentarer indskrevet elektronisk,
f.eks. i Wiseflow, da navnet pd personen fremgdr sammen med kommentaren.

I Wiseflow m.v. ser man ikke sider, sd der er intet krav om at notere sine initialer nederst pa
hver side. Det logges at man har dbnet besvarelsen og kommentarer markeres med navn.

Bedgmmelse og karaktergivning

Bedgmmelse og karaktergivningen skal teenkes som en mangelliste i forhold til de laeringsmal,
der fremgdr af studieplanen/studieplanerne— dvs. den studerende starter pd 12 og sa traekker
de konstaterede fejl og mangler nedad.

Det er en individuel og absolut bedgmmelse. Karakteren 12 kraever ikke, at der leveres en
fremragende praestation ud over det forventelige. Medmindre andet aftales, skal eksaminator
naevne sin karakter fgrst.

Eksaminator kan ikke fastlaegge en bestemt procentdel som bestd-krav over for censor.
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Ved Igbende bedgmmelse kan fravaer ikke vaere begrundelse — men fravaeret kan have
fordrsaget, at den studerende ikke har vist opndelse af laeringsmélene. Det er den manglende
opndelse af leeringsmal, der kan medfare bedgmmelsen ikke-bestdet. Underviseren skal sikre
relevant dokumentation for opndelsen eller den manglende opnaelse af leeringsmal for den
enkelte studerende.

Vaegtning

Safremt opgaverne ikke vaegter lige meget (f.eks. 33% hver ved 3 opgaver, 25% hver ved fire
opgaver), skal opgavevaegtningen fremgd — hvis det giver mening. Der kan veere situationer,
hvor det f.eks. er et tvaerfagligt indhold, hvor det ikke er hensigtsmaessigt at opdele pa denne
mdde. Det skal s& fremgd af opgavetekst, case-oplaeg m.v. at der er tale om en samlet
vurdering.

Hvor opgaveveaegten fremgar, er det pd hovedspagrgsmalene (f.eks. opgave 1 10%, opgave 2
20% og opgave 3 70% - men det hjeelper ikke at vide, at spgrgsmél 1.1.1. veegter 2% og
spgrgsmal 1.1.2 vaegter 1%).

Censors rolle

Bemaerk, at ved SIMAC er censors rolle forskellig fra eksaminators rolle. Eksaminator skal derfor
notere de objektive fejl og vurderinger inden censor begynder at vurdere besvarelsen. Dermed
vurderer censor, om eksaminators vurderinger er korrekte — og ikke alene selve besvarelsen.
Censor er naturligvis ngdt til at vurdere besvarelsen for at se, om eksaminators vurdering er
korrekt.

Mundtlig tilbagemelding

Veer preecis, saglig og tydelig, ndr der gives tilbagemelding ved mundtlige bedemmelser. Er man
“for sgd” og traekker fine detaljer frem, men ikke naevner de vaesentlige mangler, kan det vaere
sveert for den studerende at opleve bedgmmelsen som korrekt.

Hvorndr er en bedgmmelse begyndt?

En mundtlig bedsmmelse er begyndt, ndr eksaminanden har trukket spgrgsmalet. Eksamineres
der pd andet grundlag, er bedgmmelsen begyndt, ndr eksaminanden er kommet ind i
eksamenslokalet. En skriftlig bedemmelse er begyndt, ndr uddelingen af opgaverne er begyndt
eller opgaven er gjort tilgaengelig for den studerende (f.eks. pad Wiseflow).

Kan en studerende blive bedgmt pd et andet tidspunkt pd dagen end fastlagt i
eksamensplanen for mundtlige bedgmmelser?

Dette er en afggrelse, som den eksamensansvarlige treeffer og meddeler bedgmmerne. Den
studerende, der ikke mader til den fastsatte tid, har ikke krav pd at fa en bedgmmelse pé et
senere tidspunkt ved samme eksamenstermin.
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Skal der gives en
bedgmmelse? Som
udgangspunkt: Ja.

Hvis en bedgmmelse er startet, skal der gives en bedgmmelse (bestdet/ikke-bestdet eller

en karakter) — dog ikke, hvis en eksaminand forlader en bedgmmelse p& grund af sygdom

eller bortvisning fra eksamen og dermed ikke afslutter den mundtlige praestation eller

afleverer en skriftlig besvarelse.

Der skal heller ikke gives en bedgmmelse, hvis der konstateres brud pa retningslinjerne — f.eks.
hvis den studerende bortvises fra bedemmelse eller hvor bedemmer far mistanke om plagiat. Ved
mistanke om plagiat overgives sagen straks til koordinatoren for jura og hvis studierektors
afgarelse er, at der er begdet brud pa retningslinjerne, skal besvarelsen ikke bedgmmes.
Koordinatoren for jura orienterer bedgmmerne om afggrelsen s& snart den foreligger.

Hvad skal bedgmmes?

Ved en mundtlig bedsmmelse indgar alene den studerendes praestation pd dagen, medmindre
det af studieplanen eller studieordningen fremgar, at (og hvad) der ellers laegges veegt pd (eks:
bachelorprojekt). Veelger en studerende ikke at medtage et bestemt materiale, kan det pdvirke
praestationen og bedgmmelsen negativt. Eksaminator skal kun medbringe materialer, hvis det
fremgadr af studieplanen.

Ved en skriftlig bedgmmelse indgér det materiale, som den studerende har valgt at aflevere, i
bedgmmelsen. Den studerende udvaelger, hvad der skal med til bedgmmelse og uploader
besvarelsen som én fil i Wiseflow. Den studerende kan ikke efterfglgende aflevere yderligere
materiale til eksaminator (glemte bilag, rettelser m.v.). Safremt der er sket en fejl ved
afleveringen, vil dette blive hdndteret af den eksamensansvarlige og bedgmmerne vil af denne
fd besked om eventuelle materialer, der skal indga.

Ved bedgmmelse af bachelorprojektet skal gvrigt uploadet materiale indga i
bedgmmelsesmaterialet.

Hvis der er fejl og mangler ved opgavesaettet, vil korrigerende tiltag blive aftalt med
studierektor. Bedgmmerne kan ikke aftale at lade dele af opgavesaettet udgd af vurderingen,
fordi netop denne opgave vurderes at vaere for sveer.

Hvad, hvis eksaminator og censor er uenige?

Hvis man bedgmmer praestationen til forskellige resultater, og voteringen (der er fortrolig)

ikke skaber enighed, beskriver eksamensbekendtggrelsen de matematiske regler for
karaktergivning.

Er man uenige om eksaminationen (formen, hvad der skal spgrges til eller laegges vaegt pd mv.)
skal det behandles pd et passende tidspunkt ved forhandling mellem bedgmmerne. Lykkes
forhandlingen ikke, skal det meddeles til studierektor eller eksamensansvarlig (som stedfortraeder
for studierektor) og der udarbejdes afvigelsesrapportering.

Afvigelser fra det planlagte forlgb omkring bedgmmelsen
Sker der aendringer vedrgrende ressourcer, f.eks. at en planlagt kollega far forfald, s& kontakt din
studieleder. Hvis der opstar afvigelser omkring proces eller frister, sa kontakt studierektor.
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Tidsfrister for bedemmelse hvor bedsmmelsen ikke meddeles pd dagen

Den generelle frist er 4 arbejdsuger (2 til eksaminator og 2 til censor) fra eksamensdato. I
enkelte kan der vaere angivet en kortere frist. Kan fristen ikke overholdes, skal man informere
studieadministrationen straks ndr det konstateres.

Spgrgsmal til opgaveoplaeg, case-oplaeg, eksamensspgrgsmal m.v.

Hvis en studerende traekker eller far stillet et opgaveoplaeg, case-opleeg, eksamensspgrgsmal
eller andet tilgaengeligt via Wiseflow m.v. med et bestemt antal timer til forberedelse, overgdr
underviser/vejleder til rollen som bedgmmer i det gjeblik, opleegget eller spgrgsmalet er gjort
tilgaengeligt for den studerende. Safremt den studerende har spgrgsmal til forstdelsen af oplaeg
eller spgrgsmal, skal det hdndteres pd samme méde som hvis der er spgrgsmal til et opgavesaet
ved en skriftlig bedgmmelse. Den studerende giver det skriftlige spgrgsmal til
studieadministrationen som eksamensansvarlig, der formidler spgrgsmaélet til den ansvarlige for
oplaeg eller spargsmal. Hvis der ikke er et svar at give, dvs. der er ingen fejl eller mangler eller
formuleringer, der giver berettiget anledning til tvivl, far den spgrgende studerende denne
melding fra studieadministrationen.

Hvis spgrgsmalet giver anledning til nye oplysninger eller andre formuleringer, skal disse
formidles til alle deltagerne af studieadministrationen som eksamensansvarlig.

Er man i tvivl om den faglige del af svaret, kan man sgge vejledning ved fagkonsulent og
faglige kolleger. Er man i tvivl om den processuelle del, kan man sgge vejledning ved
studierektor.

Kan man som eksaminator "fjerne” forsgget, efter besvarelsen er afleveret eller en

mundtlig preestation er begyndt?

Nej, ndr den studerende har besluttet at aflevere en besvarelse eller starte en mundtlig
praestation, skal den bedgmmes, medmindre eksaminanden bliver alvorligt syg. Hvis en relevant
laegeerkleering afleveres rettidigt, kan prgveforsgget annulleres administrativt.

Vejledning

Nar man giver vejledning med udgangspunkt i den studerendes tidligere eksamensbesvarelse
eller lignende er det vigtigt med objektivt vejledning, med udgangspunkt i hvad en god
besvarelse ville medtage. Man skal ikke forteelle at her-og-her tabte du xx point, eller anfgre,
hvad censor eller bedgmmer har haft af holdninger. Det er ok at beslutte at vaelge at vente
med faglig vejledning til klagefristen over bedgmmelsen er udlgbet, men det kan forhindre
frustration og klager, hvis der gives vejledning.

Klager
Safremt en studerende klager, modtager I klagen til udtalelse. Klagen skal vaere skriftlig, praecis

og begrundet. Jeres udtalelse vil blive sendt til den studerende, der fgr mulighed for at
kommentere pa den, inden sagen afggres af studierektor. Vaer praecis, saglig og neutral i ordvalget
og svar alene péd de rejste klagepunkter. Oplevelser, falelser og farverige udtryk skal ikke indga.
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En klage kan vedrgre:
1. prove- eller bedgmmelsesgrundlaget, herunder de stillede spgrgsmal eller opgaver i

forhold til uddannelsesplanens formal og mal (dvs. basis for bedgmmelsen,
bedgmmelsen skal matche studieplanens leeringsmal, enhver bedgmmelse er pa
stikprgvebasis)

2. prgve- eller bedgmmelsesforigbet (dvs. afviklingen eller processen) eller

3. bedgmmelsen (dvs. karakteren eller bestdet/ikke-bestaet)

Hvis der ikke klages over en bedgmmelse, skal dokumentation, der ligger til grund

for bedgmmelsen, p.t. opbevares i et ar.

Safremt der indgives klage over bedgmmelsen (p.t. er klagefristen 2 uger fra bedemmelsen er
gjort tilgeengelig for den studerende), og klagesagen ikke er afsluttet inden for et 3r, skal
noterne opbevares indtil klagesagen er endelig afgjort.

Senest opdateret: 21.08.2018
Denne version erstatter versionen af 24.04.2017.
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